
ドクターエイド（医師事務作業補助者）

医師の業務を支える専門職として、チームの中心となり活躍していただける方を募集しています。
医師事務作業補助者として実務経験をお持ちの方、またはリーダーとしてスタッフをまとめた
経験のある方は特に歓迎します。

【主な業務内容】
・診療記録、紹介状、診断書などの代行入力
・外来や病棟での医師サポート業務
・スタッフへの教育・業務指導、マニュアルの整備など

【求める人材像】
・業務改善やマニュアル整備などに意欲のある方
・周囲と協力しながら業務を進められる方
・医師・看護師・事務等、他職種との調整が得意な方
・現場をよくしたいという前向きな姿勢をお持ちの方
・新人育成やチームリーダーの経験がある方


